GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DO ESTADO DA EDUCAGAO
COORDENADORIA DE EDUCAGAO BASICA E EDUCAGAO PROFISSIONAL
NUCLEO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL

EDITAL N° 06/2013 — SEED/AP

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS) para preenchimento
de vagas e cadastro reserva de Bolsista Nao Docente para as
fungbes de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas,
Orientador e Supervisor de Curso do Programa Nacional de
Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC) para atuar no
Municipio de Santana.

A SECRETARIA DE EDUCACAO DO ESTADO, no uso das atribuicbes
conferidas pelo Decreto N°1895/2013— GEA, considerando a Lei Federal N°
12.513/2011, a Resolucdo CD/FNDE n° 04, de 16 de margo de 2012, a
Resolugdo CD/FNDE n° 23, de 28 de junho de 2012 e Portaria n® 0070/2013-
GAB/SEED, torna publico o presente edital que norteara o Processo Seletivo
Simplificado do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego— PRONATEC/SEED/AP destinado ao preenchimento de vagas e
formacdo de cadastro reserva para Bolsistas Nao Docentes, nas funcdes de
Apoio as Atividades Académicas e Administrativas (Apoio), Orientador e
Supervisor de Curso para atuacdo no Municipio de Santana/AP (PSS-
PRONATEC/SEED/AP - Bolsistas ndo docentes STN).

1. DO PROGRAMA

1.1. O PRONATEC tem como objetivo expandir, interiorizar e
democratizar a oferta de cursos de Educacdo Profissional Técnica de Ensino
Médio e de Cursos de Formacao Inicial e Continuada de Trabalhadores.

1.2. Todas as atividades serdo desenvolvidas sob as orientacbes do
Guia PRONATEC e do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (disponiveis no
site do Ministério da Educacao http://pronatec.mec.gov.br/cnct), do Manual de
Gestao do PRONATEC e da Resolucdo CD/FNDE N° 23 de 28/06/2012.

2. DO FINANCIAMENTO DA BOLSA-FORMACAO
A Bolsa PRONATEC sera financiada pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacédo (FNDE), de responsabilidade do Ministério da
Educacédo, administrada pela Secretaria de Estado da Educagdo do Amapa
(SEED/AP).
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3. DA FUNCAO

3.1. Formagao exigida:

a) PARA APOIO AS ATIV. ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS: Nivel Médio

Basico ou Curso Técnico de Nivel Médio;

b) PARA ORIENTADOR: Licenciatura Plena em Pedagogia com habilitagdo em

orientacdo ou coordenacao;

c) PARA SUPERVISOR DE CURSO: Licenciatura Plena em Pedagogia com

habilitacdo em supervisdo ou coordenacao.

3.2. Carga horéaria: 20 horas semanais, conforme o art. 9° da Lei n® 12.513/2011 e o
art. 14 da Resolucdo CD/FNDE n° 4/2012.

3.3. Valor da Bolsa: R$18,00 (dezoito reais) para a funcado de Apoio as Atividades
Académicas e Administrativas e R$36,00 (trinta e seis reais) para as funcdes de

Orientador e Supervisor de Curso, por hora de 60 minutos trabalhados.

3.4. Atribuicdes:

3.4.1. Do Profissional de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas:
a) apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;

b) acompanhar e subsidiar a atuacdo dos professores;

C) auxiliar os professores no registro da freqiéncia e do desempenho
académico dos estudantes no SISTEC,;

d) participar dos encontros de coordenacao;

e) realizar a matricula dos estudantes, a emissdo de certificados e a
organizacao de pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e
de secretaria determinadas pelos coordenadores geral e adjunto;

f) prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo; e

0) prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com
deficiéncia.

3.4.2. Do Orientador:

a) acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em
conjunto com os demais profissionais para prevenir a evasdo e aplicar estratégias
gue favorecam a permanéncia;

b) articular as acdes de acompanhamento pedagdégico relacionadas ao acesso,
a permanéncia, ao éxito e a insercao socioprofissional;

C) realizar atividades de divulgacédo junto aos demandantes, apresentando as
ofertas da instituicao;

d) promover atividades de sensibilizagdo e integracdo entre os estudantes e
equipes da Bolsa-Formacéo;

e) articular acdes de inclusdo produtiva em parceria com as agéncias do
Servico Nacional de Emprego (SINE); e

f) prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com
deficiéncia.
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3.4.3. Do Supervisor de Curso:

a) interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em
conformidade com o Guia Pronatec de Cursos de Formacao Inicial e Continuada e
o Catélogo Nacional de Cursos Técnicos;

b) coordenar a elaboracdo da proposta de implantacdo dos cursos, em
articulacdo com as areas académicas, e sugerir as acdes de suporte tecnoldgico
necessarias durante o processo de formacdo, prestando informagBes ao
coordenador-adjunto;

C) coordenar o planejamento de ensino;

d) assegurar a acessibilidade para a plena participagdo de pessoas com
deficiéncia;

e) apresentar ao coordenador-adjunto, ao final do curso ofertado, relatério das
atividades e do desempenho dos estudantes;

f) elaborar relatério sobre as atividades de ensino para encaminhar ao
coordenador-geral ao final de cada semestre;

0) ao final do curso, adequar e sugerir modificagcbes na metodologia de ensino
adotada, realizar anélises e estudos sobre o desempenho do curso;

h) supervisionar a constante atualizagdo, no SISTEC, dos registros de
frequiéncia e desempenho académico dos beneficiarios;

i) fazer a articulacdo com a escola de ensino médio para que haja
compatibilidade entre os projetos pedagodgicos; e
) exercer, quando couber, as atribuicbes de apoio as atividades académicas

e administrativas e de orientador.

3.5. Exercicio: Os Bolsistas ndo docentes serdo selecionados para exercerem suas
atividades nos Cursos FICs e Tecnicos ofertados pelas Escolas de Ensino Meédio
Integrado e Centros de Educacdo Profissional no Municipio de Santana/AP, em local
gue for designado pela Coordenacdo do PRONATEC/SEED/AP, de acordo com a

funcdo pretendida pelo candidato e vagas ofertadas neste Edital.

4. DAS VAGAS OFERTADAS E DO CADASTRO RESERVA

NO BOLSISTA-PRONATEC CODIGO CH VAGAS POR TURNO
NAO DOCENTE Semanal ["Manha | Tarde | Noite [ TOTAL
01 | Apoio as Ativ. Acad.e Administrativas STN.APO 20h 18 12 10 40
02 | orientador STNORI'| o0n 03 | o1 | o1 | o5
03 Supervisor de Curso STN.SUP 20h 03 01 01 05
TOTAL GERAL 50

4.4. Do Cadastro Reserva: O cadastro reserva sera constituido para
preenchimento de vagas conforme necessidade do PRONATEC/SEED/AP

durante o prazo de vigéncia, descrito no sub item 13.7 deste edital.
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4.5. Das vagas para Pessoas com Deficiéncia: das vagas ofertadas
conforme o item 4 deste Edital 5% (cinco por cento) séo reservadas para as
pessoas com deficiéncia, desde que as deficiéncias sejam compativeis com o
exercicio de suas atividades profissionais, podendo as mesmas serem
ocupadas pelos demais candidatos concorrentes na hipétese do nao
preenchimento por pessoa com deficiéncia.

4.2.1. No caso da fungcdo com oferta de menos de 20 (vinte) vagas,
ndo havera vaga para portadores de deficiéncia.

5. DOS REQUISITOS
5.4. Poderdo participar deste PSS pessoas interessadas que
preencham os seguintes requisitos:
a. Ter idade minima de 18 anos;
b. Ser brasileiro nato ou naturalizado, nos termos do Art. 12 da
Constituicdo Federal-CF;
c. Estar quite com as obrigacdes eleitorais;
d. Estar quite com as obrigacfes militares, se o candidato for do sexo
masculino;

e. Ter formacdo minima exigida para Funcéao pretendida.

6. DASINSCRICOES

6.4. As inscricdbes serdo realizadas EXCLUSIVAMENTE PELO
ENDERECO ELETRONICO www.processoseletivo.ap.gov.br das 00h01min
do dia 23 de maio até as 23h59min do dia 24 de maio de 2013.

6.2. O candidato devera atender aos requisitos dispostos no item 5,
formacédo exigida conforme sub item 3.1 e item 8.1.

6.3. A inscricdo do candidato implicard em conhecimento e aceitacdo
das normas contidas neste Edital, seus Anexos, na legislacdo aplicavel e nos
comunicados a serem publicados no endereco eletrbnico

www.processoseletivo.ap.gov.br, das quais ndo podera alegar

desconhecimento.


http://www.processoseletivo.ap.gov.br/
http://www.processoseletivo.ap.gov.br/
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6.4. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera certificar-se de
gue preenche todos os requisitos exigidos neste Edital, sendo de sua inteira
responsabilidade qualquer prejuizo advindo de sua inobservancia.

6.5. Para efetuar a inscricAo é necessario o nimero de Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

6.6. Ao preencher o formulario de inscricdo, o candidato
obrigatoriamente indicard uma Unica Funcdo e um Unico turno que pretende
concorrer conforme o item 4.

6.7. Uma vez confirmada a inscricdo nenhuma mudanca podera ser
efetuada, cabendo tdo somente ao candidato certificar-se de que se inscreveu

corretamente antes de confirma-la.

7. DA CLASSIFICACAO, DESCLASSIFICACAO E ELIMINACAO.

7.1. DA CLASSIFICACAO

7.1.1. A classificacdo sera realizada com base no preenchimento dos
campos obrigatorios do formulario de inscricdo, atendendo ao sub item 3.1 e
sub item 8.1, cuja comprovacao sera obrigatoria, na forma presencial, no ato da
apresentacao dos originais conforme item 11.3 deste Edital;

7.1.2. A classificacdo obedecera a ordem decrescente do total de
pontos obtidos pelo candidato, na fungdo em concorréncia.

7.1.3. Para efeito de preenchimento das vagas ofertadas sera utilizada
a lista de classificagdo em ordem decrescente de pontuacado, até o numero de
vagas disponibilizadas e, para os demais serdo utilizados as denominacdes
cadastro reserva (CR).

7.2. DA DESCLASSIFICACAO: Serdo desclassificados os candidatos
cujas inscricdes estejam em desacordo com 0s requisitos dispostos no sub
item 3.1, no item 5, no sub item 8.1 e em demais condicBes para concorrer as
vagas constantes neste Edital.

7.3. DA ELIMINACAO:

7.3.1. Seré eliminado de forma sumaria o candidato que:

a. Ndo comparecer no dia, local e turno designados para

apresentacdo dos documentos originais;
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. Designar representante para comparecer no dia, local e hora de

sua comprovacao documental,

. Deixar de apresentar original de documento requerido no ato da

comprovacao documental conforme item 11.3 deste Edital;

. Na comprovacdo documental vier a ser detectada divergéncia

entre informacao registrada na inscricdo e o documento original
presencialmente apresentado e;
algum documento estiver em

desacordo com os requisitos dispostos no sub item 3.1, no item 5,

no sub item 8.1 e em demais condi¢cfes constantes neste Edital.

8. DOS CRITERIOS DE PONTUACAO
8.1. A pontuagédo deste PSS sera atribuida pelos critérios de formagéo

exigida, pela experiéncia profissional e pela titulacdo de cada candidato, de

acordo com os quadros I, Il e Ill a seguir:

QUADRO | - PARA SUPERVISOR DE CURSO

Ne CRITERIO Pontuagao Maximo de
Pontos
01 | Formacgdo: graduacdo em pedagogia com habilitacdo em 20 20
supervisdo ou coordenacgéo
02 | Experiéncia de no minimo 01 (um) ano como supervisor | 02 pontos por 10*
ou coordenador na Educacéo Profissional ano de atuagéo
03 | Experiéncia de no minimo 01 (um) ano como supervisor 01 ponto por 05*
ou coordenador na Educacdo Bésica ou Superior ano de atuagao
04 | Titulo de Especialista em supervisdo educacional ou
coordenacdo pedagdgica ou gestdo educacional ou 05 pontos o
educacéo profissional =
05 | Titulo de Mestre em supervisdo educacional ou ‘—§
coordenacdo pedagdgica ou gestdo educacional ou 10 pontos g
educacdo profissional ou educacao o
06 | Titulo de Doutor em supervisdo educacional ou 3
coordenacdo pedagdgica ou gestdo educacional ou 15 pontos <
educacdo profissional ou educacao
* pontuagdo cumulativa
QUADRO Il - PARA ORIENTADOR
NP CRITERIO Pontuag&o Maximo de
pontos
01 | Formacgéo: graduacdo em pedagogia com habilitagdo em 20 20
orientagdo ou coordenagao
02 Experiéncia de no minimo 01 (um) ano como orientador 02 pontos por 10*
ou coordenador na Educacao Profissional. ano de atuagao
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Ne CRITERIO Pontuag&o Maximo de
pontos

03 | Experiéncia de no minimo 01 (um) ano como Orientador 01 ponto por 05*
ou Coordenador na Educacdo Basica ou Superior. ano de atuacao

04 | Titulo de Especialista em orientacdo pedagogica ou
coordenacdo pedagogica ou gestdo educacional ou 05 pontos o
educacao profissional. =

05 | Titulo de Mestre em educacgédo ou orientacéo pedagdgica ‘—§
ou coordenacgdo pedagogica ou gestdo educacional ou 10 pontos g
educacéo profissional. o

06 | Titulo de Doutor em educagdo ou orientagdo pedagogica e
ou coordenacgdo pedagogica ou gestdo educacional ou 15 pontos z
educacéo profissional.

* pontuagdo cumulativa

QUADRO IIl - PARA APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

No CRITERIO Pontuagio Maximo de
pontos

01 | Formag&o: Nivel Médio Basico ou Técnico de Nivel 20 20
Médio

02 | Experiéncia de no minimo 01 (um) ano em atividades de 02 pontos por 10*
apoio administrativo na Educac¢éo Profissional ano de atuacao

03 | Experiéncia de no minimo 01 (um) ano em atividades de | 01 ponto por ano 05*
apoio administrativo na Educac¢&o Basica ou Superior de atuacédo

* pontuagdo cumulativa

8.2. Pontuacdo Ndo Cumulativa

8.2.1. Para efeito de pontuacdo, considerar-se-a a de maior valor

tanto da formacao exigida quanto da titulacdo, ndo havendo cumulatividade de

pontos relativos a estes dois requisitos quando analisados individualmente.

8.3. Pontuacdo Cumulativa

8.3.1. Para efeito de pontuacdo da experiéncia considerar-se-a a

soma dos pontos da educacéao profissional e da educacédo basica ou superior.

8.4. Critérios de Desempate - na classificacdo final, em caso de

empate de pontuacéo, tera preferéncia o candidato:

8.4.1. Com maior tempo de experiéncia na Educacao Profissional;

8.4.2. Com maior titulacéo;

8.4.3. Com maior tempo de experiéncia na Educacdo Bésica ou

Superior;

8.4.4. Mais idoso, com menos de 60 anos de idade.

8.5. O Resultado Preliminar da sele¢éo sera divulgado até 27 de maio

de 2013, nos sites

www.processoseletivo.ap.gov.br

e

www.seed.ap.gov.br.
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9. DOS RECURSOS

9.1. Recursos poderao ser impetrados pelo candidato exclusivamente
via internet, durante as 24 horas imediatamente posteriores a divulgacdo do
resultado preliminar.

9.2. Cada candidato podera impetrar um Unico recurso.

9.3. A Comissédo emitira relagdo nominal com o resultado dos recursos
impetrados, sob a forma de deferimento ou de indeferimento, juntamente com o
resultado final do Processo Seletivo.

9.4. Em hipotese alguma sera conhecido pedido de revisao de recurso.

10. DA HOMOLOGAQAO E DIVULGA(;AO DO RESULTADO FINAL
O resultado final sera& homologado pela Secretaria de Estado da

Educacdo e publicado nos sites www.processoseletivo.ap.gov.br e

www.seed.ap.gov.br até a data de 04 de junho de 2013.

11. DA CONVOCACAO E DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA
HABILITACAO A BOLSA.

11.1. Apo6s a publicacdo do resultado final, o candidato selecionado

sera convocado pelo site www.processoseletivo.ap.gov.br, sendo - lhe
indicado o dia, o turno e o local onde devera se apresentar.
11.2. O convocado, e tdo somente ele, deve levar consigo 0s originais
de todos os documentos obrigatorios, para fins de conferéncia entre o
informado na inscricdo e o original presencialmente apresentado.
11.3 — Os documentos originais de apresentacdo obrigatdria séo:
a) CPF;
b) Documento de identificacdo informado na inscri¢ao;
c) Certidao de quitacdo eleitoral atualizada, no minimo no més de
abril de 2013.
d) Comprovante de regularidade com as obrigacdes militares,

para os candidatos do sexo masculino;


http://www.processoseletivo.ap.gov.br/
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e) Laudo médico expedido pela rede publica de saude,
carimbado e assinado por profissional especializado, caso tenha
concorrido a vagas para pessoa portadora de deficiéncia,

f) Comprovante da formacéo exigida para a funcdo pretendida,
emitido por instituicio de ensino devidamente reconhecida: histérico
escolar acompanhado de diploma ou certificado ou declaracdo de curso
ou certiddo de concluséo de curso;

g) Comprovante de experiéncia profissional, podendo o candidato

utilizar-se:
g.1) Da Carteira Profissional: contendo a péagina de
identificacdo do trabalhador, a pagina que conste o registro do empregador e o
periodo trabalhado (com inicio e fim, se for o caso), informando as atividades
desempenhadas relacionadas com a funcdo que pretende atuar;
g.2) De declaracdo de experiéncia, expedida por Orgdo ou
Entidade da Administracdo Publica, ou por Organizacdo Nao Governamental
ou por Empresa Privada na qual o candidato tenha desempenhado atividades
relacionadas com a funcao que pretende desempenhar;
g.2.1) Declaracdo de experiéncia descrito no item g.2,
somente tera validade se nele constar o nome do 6rgao/empresa/entidade; o
periodo trabalhado pelo candidato, o cargo/funcéo/atribuicbes exercidas; a
identificacéo legivel do nome e cargo do responsavel pela emissdo do mesmo
e respectiva assinatura do emitente.
h) comprovante de titulagdo: histérico académico
acompanhado de diploma ou certificado ou certiddo de conclusdo do curso de

pos-graduacgéao informado na inscricéao.

11.4. Para efeito de habilitacdo a bolsa PRONATEC, os convocados
deverdo assinar o Termo de Compromisso (Anexo Il ou Anexo Il ou Anexo V)
garantindo disponibilidade de horario compativel com o turno pelo qual

concorreu.

12. DO PAGAMENTO DA BOLSA PRONATEC: sera efetuado diretamente ao

bolsista por meio depdsito em conta bancéaria de agéncia do Banco do Brasil,
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cujos dados devem ser informados pelo convocado no momento da assinatura
do Termo de Compromisso, sob pena do ndo recebimento do valor da bolsa
enquanto essa condi¢cdo nao for atendida.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Este Processo Seletivo Simplificado sera conduzido por Comisséo
designada pela Secretéria de Estado da Educacéo.

13.2. E vedada a acumulacido de bolsas remuneradas pelo Governo
Federal, bem como pelo Governo Estadual.

13.3. A classificacdo no processo seletivo assegurara apenas a
expectativa de direito a concessao da bolsa, ficando a concretizacdo deste ato
condicionada a observancia das disposi¢oes legais pertinentes, da demanda de
bolsas PRONATEC/SEED/AP, da observancia da ordem de classificacédo, da
disponibilizacao financeira e do prazo de validade do processo seletivo.

13.4. O Candidato convocado recebera as informacdes a respeito de
sua lotacdo no momento da assinatura do Termo de Compromisso.

13.5. Durante o periodo de validade do PSS, a Coordenacédo Geral do
PRONATEC/SEED/AP podera fazer convocacbes do Cadastro Reserva, de
acordo com a necessidade das Escolas/Centros de Educacéo Profissional.

13.5.1. O candidato do Cadastro Reserva se convocado, devera

apresentar os documentos originais conforme o sub item 11.3

comprovando as informacgdes contidas na sua inscricdo, respeitando aos

requisitos dispostos no sub item 3.1, no item 5, no sub item 8.1 e em
demais condicdes constantes neste Edital.

13.6. A validade deste processo seletivo esgotar-se-a 12 (doze) meses
apos a data da publicacéo do resultado final, podendo ser prorrogavel por igual
periodo.

13.7. O candidato far4 jus a uma unica bolsa PRONATEC e recebera
somente pelas horas trabalhadas na funcdo em que foi classificado, cessando
a remuneracéo quando do desligamento do Programa.

13.8. Fazem parte deste Edital o Anexo | - Cronograma de Atividades;
Anexo Il - Termo de Compromisso do Profissional de Apoio as Atividades

Académicas e Administrativas; Anexo lll — Termo de Compromisso do
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Orientador; Anexo IV — Termo de Compromisso do Supervisor de Curso; e
Anexo V - Termo de Eliminacgé&o.
13.9. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao competente.

Macapé — AP, 21 de maio de 2013.

Profé Dr2 Elda Gomes Araujo
Secretaria de Estado da Educacéao
Decreto 1895/2013 - GEA



