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ANEXO Il — EDITAL N° 004/2015

TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA — PRONATEC/SEED
(SUPERVISOR DE CURSO/ ORIENTADOR/APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS)

1. IDENTIFICACAO DO BOLSISTA

Nome completo: CPF PIS:

Data de nascimento: Nacionalidade: UF e Municipio de Naturalidade:
RG/Orgéo expedidor/Data de expedigéo: Estado Civil: Sexo:
Nome da Mae: Nome do Pai:

Endereco Residencial: CEP:

Telefone: Celular: E-mail:

2. ATUACAO NO PROGRAMA

Centro/Escola: Sigla:
Curso (somente para professor): UF e Municipio de atuagéo:
Funcao:
( ) Coordenador-Geral da Bolsa Formagéao () Professor
( ) Coordenador de Unidade () Orientador
() Supervisor de Curso () Apoio as Atividades Académicas e Administrativas

3. FORMACAO E EXPERIENCIA

Titulagéao: Area: Tempo de exercicio na Educacgéo Profissional

4. INFORMACOES BANCARIAS PARA DEPOSITO DO BENEFICIO

Agéncia do Banco do Brasil: UF e Municipio de localiza¢éo da agéncia:

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes prestadas sdo a expressédo da verdade; ter ciéncia dos direitos e das
obrigacdes atribuidas a minha fungdo como bolsista do PRONATEC e comprometo-me a desempenhar as atividades
definidas nas normas do programa. Declaro ainda que preencho plenamente os requisitos expressos na Lei n°® 12.513 de
26/10/2011 e na nas Resolugées CD/FNDE n° 23 de 28/06/2012, Portaria n. 817 de 05 de agosto de 2015 e nas normas do
programa para o recebimento da bolsa; e que o recebimento da referida bolsa néo constituira acimulo de bolsa com outros
programas regidos pela Lei n°. 11.273/2006, bem como com outros programas apoiados pelo FNDE.

Estou ciente que a atuacdo no PRONATEC nao gera vinculo empregaticio com o FNDE nem com a Escola/Centro ou
Secretaria de Estado de Educagéo, na qual atuarei na condi¢céo de bolsista.

Estou ciente, também, que a inobservancia dos requisitos citados acima implicard no cancelamento da bolsa, com a
restituicao integral dos recursos recebidos, bem como o encaminhamento da situa¢éo para apuracéo pela auditoria do FNDE.
O presente Termo de Compromisso podera ser distratado a qualquer momento desde que haja interesse por parte do bolsista
ou da Coordenagdo da Unidade Ofertante em acordo com a Coordenagédo Geral do PRONATEC/SEED/AP, em funcéo da
avaliacdo de desempenho (Resolu¢éo n. 72/2011-FNDE/MEC) nao satisfatéria.

, / /
Local Data

Assinatura do Bolsista

Assinatura do Coordenador Geral Assinatura do Diretor ou 6rgdo equivalente



http://pronatec.mec.gov.br/index.php
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RESOLUCAO CD/FNDE n. 4 de 16 de marcgo de 2012

Art. 13. S&o atribui¢ces dos bolsistas no &mbito da Bolsa- Formag¢&o do Pronatec:

| - ao coordenador-geral cabe:

a) coordenar todas as acdes relativas a oferta da Bolsa- Formacédo nos diferentes cursos oferecidos nas
unidades da instituicdo de modo a garantir condicdes materiais e institucionais para o desenvolvimento do

conjunto das atividades;

b) coordenar e acompanhar as atividades administrativas, tomando decisGes de carater gerencial,
operacional e logistico necessérias para garantir a infraestrutura adequada para as atividades dos cursos;

¢) coordenar e acompanhar as atividades académicas, supervisionando as turmas da Bolsa-Formacéo, os
controles académicos, as atividades de capacitacéo e atualiza¢éo, bem como reunides e encontros;

d) avaliar os relatérios mensais de frequéncia e desempenho dos profissionais envolvidos na implementagao
da Bolsa-Formagéo e aprovar os pagamentos aqueles que fizeram jus a bolsa no periodo avaliado;

e) solicitar ao ordenador de despesa da instituicdo a efetivacdo dos pagamentos devidos aos profissionais;
f) participar dos processos de pactuacéo de vagas da instituicdo;

g) receber os avaliadores externos indicados pela SETEC/ MEC e prestar-lhes informagfes sobre o
andamento dos cursos;

h) supervisionar a prestacdo da assisténcia estudantil dos beneficiarios da Bolsa-Formagéao, na perspectiva
de que seja assegurado o que estabelece o paragrafo 4° do artigo 6° da Lei n°12.513 de 26 de outubro de
2011; e

i) exercer, quando couber, as atribuicbes de coordenador adjunto, de supervisor de curso, de apoio as
atividades académicas e administrativas e de orientador.

Il - ao coordenador-adjunto cabe:
a) assessorar 0 coordenador-geral nas acgdes relativas a oferta da Bolsa-Formacgdo em cada campus da
instituicdo, no desenvolvimento, na avaliagdo, na adequacéo e no ajuste da metodologia de ensino adotada,

assim como conduzir analises e estudos sobre os cursos ministrados;

b) assessorar a tomada de decisdes administrativas e logisticas que garantam infraestrutura adequada para
as atividades, bem como responsabilizar- se pela gestdo dos materiais didatico-pedagdgicos;

c) coordenar e acompanhar as atividades administrativas, incluindo a selecdo dos estudantes pelos
demandantes, a capacitacao e supervisdo dos professores e demais profissionais envolvidos nos cursos;

d) garantir a manutencao das condigcBes materiais e institucionais para o desenvolvimento dos cursos;

e) coordenar e acompanhar as atividades académicas de docentes e discentes, monitorar o desenvolvimento
dos cursos para identificar eventuais dificuldades e tomar providéncias cabiveis para sua superagao;

f) acompanhar os cursos, propiciando ambientes de aprendizagem adequados e mecanismos que
assegurem o cumprimento do cronograma e objetivos de cada curso;

g) organizar a pactuacdo de vagas para a oferta da Bolsa- Formacdo, a montagem de turmas e 0s
instrumentos de controle académico e de monitoramento;

h) participar das atividades de formac&o, das reunifes e dos encontros;
i) manter atualizados, para fins de controle, os dados cadastrais de todos os profissionais bolsistas;
j) elaborar e encaminhar ao coordenador-geral relatério mensal de frequéncia e desempenho dos

profissionais envolvidos na implementacéo da Bolsa- Formacao, apresentando relacdo mensal de bolsistas
aptos e inaptos para recebimento de bolsas;
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k) substituir, desde que designado, o coordenador-geral em periodos em que este estiver ausente ou
impedido;

[) receber os avaliadores externos indicados pela SETEC/ MEC e prestar-lhes informacdes sobre o
andamento dos cursos;

m) organizar a assisténcia estudantil dos beneficiarios da Bolsa-Formagéo; e

n) exercer, quando couber, as atribuicdes de supervisor de curso, de apoio as atividades académicas e
administrativas e de orientador.

[l - ao supervisor de curso cabe:

a) interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em conformidade com o Guia Pronatec
de Cursos de Formacéo Inicial e Continuada e o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos;

b) coordenar a elaboracgéo da proposta de implantacédo dos cursos, em articulagcdo com as &reas académicas,
e sugerir as ag¢bes de suporte tecnoldgico necessérias durante o processo de formacdo, prestando
informacdes ao coordenador-adjunto;

¢) coordenar o planejamento de ensino;

d) assegurar a acessibilidade para a plena participacéo de pessoas com deficiéncia;

e) apresentar ao coordenador-adjunto, ao final do curso ofertado, relatério das atividades e do desempenho
dos estudantes;

f) elaborar relatério sobre as atividades de ensino para encaminhar ao coordenador-geral ao final de cada
semestre;

g) ao final do curso, adequar e sugerir modificagdes na metodologia de ensino adotada, realizar andlises e
estudos sobre o desempenho do curso;

h) supervisionar a constante atualizacdo, no SISTEC, dos registros de frequéncia e desempenho académico
dos beneficiarios;

i) fazer a articulagdo com a escola de ensino médio para que haja compatibilidade entre os projetos
pedagdgicos; e

j) exercer, quando couber, as atribuicBes de apoio as atividades académicas e administrativas e de
orientador.

IV - ao professor cabe:

a) planejar as aulas e atividades didaticas e ministra-las aos beneficiarios da Bolsa-Formacao;

b) adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

c) registrar no SISTEC a frequéncia e o desempenho académico dos estudantes;

d) adequar contetdos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos estudantes;
e) propiciar espacgo de acolhimento e debate com os estudantes;

f) avaliar o desempenho dos estudantes; e

g) participar dos encontros de coordenacdo promovidos pelos coordenadores geral e adjunto.

V - ao profissional de apoio as atividades académicas e administrativas cabe:

a) apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;

b) acompanhar e subsidiar a atuacdo dos professores;
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¢) auxiliar os professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos estudantes no SISTEC;
d) participar dos encontros de coordenacéo;
e) realizar a matricula dos estudantes, a emissao de certificados e a organizacdo de pagamentos dos
bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas pelos coordenadores geral e
adjunto;
f) prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo; e
g) prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.

VI - ao orientador cabe:

a) acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em conjunto com os demais
profissionais para prevenir a evasao e aplicar estratégias que favorecam a permanéncia;

b) articular as a¢bes de acompanhamento pedagdgico relacionadas ao acesso, a permanéncia, ao éxito e a
insercdo socioprofissional;

c) realizar atividades de divulgacéo junto aos demandantes, apresentando as ofertas da instituic&o;
d) promover atividades de sensibilizacdo e integracé@o entre os estudantes e equipes da Bolsa-Formagao;

e) articular acBes de inclusdo produtiva em parceria com as agéncias do Servico Nacional de Emprego
(SINE); e

f) prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.



