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COORDENADORIA DE EDUCAGAO BASICA E EDUCAGAO PROFISSIONAL
NUCLEO DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL

EDITAL N° 006/2014 - PRONATEC/SEED/AP

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS) para preenchimento de
vagas e cadastro reserva de Bolsistas Nao Docentes para as fungoes
de Orientador, Supervisor de Curso e Apoio as Atividades
Académicas e Administrativas do Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego(PRONATEC) para atuar no Municipio de

Oiapoque.

A SECRETARIA DE EDUCACAO DO ESTADO, no uso das atribuicées conferidas
pelo Decreto N°1895/2013—-GEA, considerando a Lei Federal N° 12.513/2011, a
Resolucdo CD/FNDE n° 04, de 16 de marco de 2012, a Resolucdo CD/FNDE n° 23,
de 28 de junho de 2012, a Lei Estadual N°1.775/13 e Portaria n°l. 070/2012-
GAB/SEED, torna publico o presente edital que norteara o Processo Seletivo
Simplificado do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego-—
PRONATEC/SEED/AP destinado ao preenchimento de vagas e formacgao de
cadastro reserva para Bolsistas Nao Docentes, nas funcdes de Orientador,
Supervisor de Curso e Apoio as Atividades Académicas e Administrativas, para
atuacdo no Municipio de Oiapoque/AP (PSS-PRONATEC/SEED/AP- Bolsistas

ndo docentes Oiapoque).

1. DO PROGRAMA

1.1. O PRONATEC tem como objetivo expandir, interiorizar e democratizar a
oferta de cursos de Educacao Profissional Técnica de Ensino Médio e de Cursos de
Formacéo Inicial e Continuada de Trabalhadores.

1.2. Todas as atividades serdo desenvolvidas sob as orientacdes do Guia
PRONATEC e do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (disponiveis no site do
Ministério da Educacao http://pronatec.mec.gov.br/cnct), do Manual de Gestdo do
PRONATEC e da Resolugcdo CD/FNDE N° 23 de 28/06/2012.

2. DO FINANCIAMENTO DA BOLSA-FORMACAO
A Bolsa PRONATEC sera financiada pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), de responsabilidade do Ministério da
Educacdo, administrada pela Secretaria de Estado da Educacdo do Amapa
(SEED/AP).
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3. DA FUNCAO

3.1 Formacao minima exigida:

a) PARA SUPERVISOR DE CURSO: Graduado em Pedagogia.

b) PARA ORIENTADOR: Graduado em pedagogia.

c) PARA APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS: Técnico de
Nivel Médio ou Nivel Médio Basico com Cursos de qualificacdo na area de
informética gue totalizem no minimo 160h.

3.2 Carga horéria: 20 horas semanais, conforme o art. 9° da Lei n® 12.513/2011 e o
art. 14 da Resolugédo CD/FNDE n° 4/2012.

3.3 Valor da Bolsa: Orientador e Supervisor de Curso R$ 36,00 (trinta e seis
reais) por hora de 60 minutos trabalhados com o limite de 80h mensais. Obs: como
€ um regulamento de bolsas determinado por lei federal. Nao existira pagamentos
de horas extras. A integralizacdo do pagamento da bolsa é condizente a frequéncia

do bolsista.

3.4 Valor da Bolsa: Apoio as Atividades Académicas e Administrativas
R$ 18,00 (dezoito reais) por hora de 60 minutos trabalhados com o limite de 80h
mensais. Obs: como é um regulamento de bolsas determinado por lei federal. Nao
existira pagamentos de horas extras. A integralizacdo do pagamento da bolsa é

condizente a frequéncia do bolsista.

3.5Atribuigdes:

3.5.1 Do Orientador:

a) Acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em
conjunto com os demais profissionais para prevenir a evasdo e aplicar estratégias
gue favorecam a permanéncia;

b) Articular as acfes de acompanhamento pedagdgico relacionadas ao acesso,
a permanéncia, ao éxito e a inser¢ao socioprofissional;

C) Realizar atividades de divulgacdo junto aos demandantes, apresentando as
ofertas da instituicao;

d) Promover atividades de sensibilizacdo e integracdo entre os estudantes e
equipes da Bolsa-Formacéo;

e) Articular a¢bes de inclusdo produtiva em parceria com as agéncias do
Servi¢co Nacional de Emprego (SINE); e

f) Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com
deficiéncia.
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3.5.2 Do Supervisor de Curso:

a) Interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em
conformidade com o Guia PRONATEC de Cursos de Formacdo Inicial e
Continuada e o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos;

b) Coordenar a elaboracdo da proposta de implantagdo dos cursos, em
articulacdo com as areas académicas, e sugerir as acdes de suporte tecnoldgico
necessérias durante o processo de formacdo, prestando informacdes ao
coordenador-adjunto;

C) Coordenar o planejamento de ensino;

d) Assegurar a acessibilidade para a plena participagdo de pessoas com
deficiéncia;

e) Apresentar ao coordenador-adjunto, ao final do curso ofertado, relatério das
atividades e do desempenho dos estudantes;

f) Elaborar relatério sobre as atividades de ensino para encaminhar ao
coordenador-geral ao final de cada semestre;

9) Ao final do curso, adequar e sugerir modificagdes na metodologia de ensino
adotada, realizar andlises e estudos sobre o desempenho do curso;

h) Supervisionar a constante atualizacdo, no SISTEC, dos registros de
frequéncia e desempenho académico dos beneficiarios;

)] Fazer a articulacdo com a escola de ensino médio para que haja
compatibilidade entre os projetos pedagdgicos; e
) Exercer, quando couber, as atribuicbes de apoio as atividades académicas

e administrativas e de orientador.

3.5.3. Do Profissional de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas:
a) Apoiar a gestado académica e administrativa das turmas;

b) Acompanhar e subsidiar a atuacao dos professores;

C) Auxiliar os professores no registro da frequéncia e do desempenho
académico dos estudantes no SISTEC,;

d) Participar dos encontros de coordenacéo;

e) Realizar a matricula dos estudantes, a emissdo de certificados e a
organizacdo de pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e
de secretaria determinadas pelos coordenadores geral e adjunto;

f) Prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo; e

9) Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com
deficiéncia.

3.6 Exercicio: Os Bolsistas ndo docentes serdo selecionados para exercerem suas
atividades nos Cursos FICs e Técnicos ofertados pelas Escolas de Ensino Médio
Integrado e Centros de Educagéo Profissional no Municipio de Oiapoque/AP, em
local que for designado pela Coordenacdo do PRONATEC/SEED/AP, de
acordo com a funcéo pretendida pelo candidato e vagas ofertadas neste Edital,
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com inicio previsto para junho de 2014.

3.7 A continuidade do bolsista apoio as atividades académicas no programa se dara a
partir de minuciosa e comprovada avaliagdo continuada do rendimento do mesmo,
que devera ser assinada, tanto pelos técnicos quanto pela coordenacdo adjunta da
escola/centro.

3.8 A continuidade dos bolsistas supervisor de curso e orientador no programa se dara
a partir de minuciosa e comprovada avaliagdo continuada do rendimento dos
mesmos e devera ser assinada pela coordenagdo adjunta da unidade ofertante
quanto pela equipe técnica central responsavel pelo acompanhamento do
Centro/Escola.

3.9 Ambas avaliacbes se dard em espaco temporal de trés meses.

4. DAS VAGAS OFERTADAS E DO CADASTRO RESERVA

N° BOLSISTA-PRONATEC NAO DOCENTE- CH QUANTIDADE DE VAGAS
cODIGO SEMANAL
Manh& | Tarde | Noite | Total
01 | Supervisor de Curso-SUP 20h - 01 01 02
02 | Orientador—ORI 20h - 01 01 02
03 | Apoio-APOIO 20h - 03 03 06
TOTAL GERAL - 05 05 10

4.1. Do Cadastro Reserva: O cadastro reserva sera constituido para
preenchimento de vagas conforme necessidade do PRONATEC/SEED/AP durante o
prazo de vigéncia, descrito no subitem 13.6 deste edital.

4.2. Das vagas para Pessoas com Deficiéncia: das vagas ofertadas
conforme o Anexo | deste Edital 5% (cinco por cento) sdo reservadas para as
pessoas com deficiéncia, desde que as deficiéncias sejam compativeis com o
exercicio de suas atividades profissionais, podendo as mesmas serem ocupadas
pelos demais candidatos concorrentes na hipotese do ndo preenchimento por
pessoa com deficiéncia.

4.2.1. No caso da funcdo com oferta de apenas uma vaga, nao havera

reserva de vagas para portadores de deficiéncia, na forma do Decreto n°. 3.298/99.
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5. DOS REQUISITOS
5.1. Poderéo participar deste PSS pessoas interessadas que preencham os
seguintes requisitos:

a. Ter idade minima de 18 anos;

b. Ser brasileiro nato ou naturalizado, nos termos do Art. 12 da Constituicao
Federal-CF;

c. Estar quite com as obrigacdes eleitorais;

d. Estar quite com as obrigacbes militares, se o candidato for do sexo
masculino;

e. Nao ter vinculo empregaticio maior que 40 horas semanais;

f. Nao estar em Cargo Comissionado;

g. Ter formagdo minima exigida para fungéo pretendida.

6. DAS INSCRICOES
6.1. As inscricbes serdo realizadas EXCLUSIVAMENTE PELO
ENDERECO ELETRONICO www.processoseletivo.ap.gov.br das 00hO1min do
dia 27 maio as 23h59min do dia 28 de maio de 2014.

6.2. Os candidatos deverdo atender aos requisitos dispostos no item 05 e

formacdo minima exigida conforme subitem 3.1.

6.3. A inscricdo do candidato implicara em conhecimento e aceitacdo das
normas contidas neste Edital, seus Anexos, na legislacdo aplicavel e nos
comunicados a serem publicados no endereco eletrénico

www.processoseletivo.ap.gov.br, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

6.4. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera certificar-se de que
preenche todos o0s requisitos exigidos neste Edital, sendo de sua inteira
responsabilidade qualquer prejuizo advindo de sua inobservancia.

6.5. Para efetuar a inscricdo € necessario o numero de Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) do candidato.

6.6. Ao preencher o formulario de inscricdo, o candidato obrigatoriamente
indicara uma unica funcdo e um unico turno que pretende concorrer conforme o

item 04 e preencher apenas os itens referentes a sua fungéo pretendida.
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6.7. Uma vez confirmada a inscricdo, nenhuma mudanca poderd ser
efetuada, cabendo tdo somente ao candidato certificar-se de que se inscreveu

corretamente antes de confirma-la.

7. DA CLASSIFICACAO, DESCLASSIFICACAO E ELIMINACAO.

7.1. DA CLASSIFICACAO

7.1.1. A classificacdo sera realizada com base no preenchimento dos
campos obrigatorios por parte do candidato, cuja comprovacao sera obrigatoria e na
forma presencial no ato da apresentacdo dos originais conforme item 11.3 deste
Edital;

7.1.2. A classificacdo obedecera a ordem decrescente do total de pontos
obtidos pelo candidato, na funcdo em concorréncia.

7.1.3. Para efeito de preenchimento das vagas ofertadas seré utilizada a lista
de classificacdo em ordem decrescente de pontuacdo, até o numero de vagas
disponibilizadas e, para os demais serdo utilizados as denominacfes cadastro
reserva (CR).

7.2. DA DESCLASSIFICACAO: Serdo desclassificados os candidatos cujas
inscricbes estejam em desacordo com 0s requisitos deste edital.

7.3. DA ELIMINACAO:

7.3.1. Sera eliminado de forma suméria o candidato que:

a. Nao comparecer no dia, local e turno designados para apresentacao
dos documentos originais;

b. Designar representante para comparecer no dia, local e hora de sua
comprovacdo documental;

c. Deixar de apresentar original de documento requerido no ato da
comprovacao documental conforme item 11.3 deste Edital;

d. Nao atender a formac&o minima exigida para cada funcao;

e. Na comprovacdo documental vier a ser detectada divergéncia entre
informacdo registrada na inscricdo e o documento original

presencialmente apresentado.
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8. DOS CRITERIOS DE PONTUACAO
8.1. A pontuacdo deste PSS sera atribuida pelos critérios de formacao
minima, pela experiéncia profissional e pela titulacdo de cada candidato, de acordo

com os quadros I, Il e Il a sequir:
QUADRO | - PARA SUPERVISOR DE CURSO

N CRITERIO Pontuagéo Maximo de
Pontos
01 | Formagdo minima: graduagdo em pedagogia 20 20
02 | Experiéncia minima de 01 (um) ano como supervisor ou 02 pontos por 10*
coordenador na Educacao Profissional ano de atuacéo
03 | Experiéncia minima de 01 (um) ano como supervisor ou 01 ponto por 05*
coordenador na Educacéo Basica ou Superior ano de atuagéo
04 | Curso de Especializagdo concluido em supervisdo
educacional ou coordenagdo pedagobgica ou gestdo 05 pontos °
educacional ou educacéo profissional 2
05 | Curso de Mestrado concluido na &rea de educacdo com c_;s
atuacdo comprovada na educacdo profissional de no 10 pontos %
minimo 06 meses. t
06 | Curso de Doutorado concluido na &rea de educagéo com "Z‘S
atuacdo comprovada na educacdo profissional de no 15 pontos
minimo 06 meses.
* pontuacgdo cumulativa
QUADRO Il - PARA ORIENTADOR
Ne CRITERIO Pontuagao Maximo de
pontos
01 | Formacdo minima: graduagdo em pedagogia 20 20
02 | Experiéncia minima de 01 (um) ano como Orientador ou 02 pontos por 10*
coordenador na Educacéo Profissional ano de atuagéo
03 | Experiéncia minima de 01 (um) ano como Orientador ou | 01 ponto por ano 05*
coordenador na Educacgéo Basica ou Superior de atuacéo
04 | Curso de Especializagdo concluido em Orientador
educacional ou coordenacdo pedagdgica ou gestdo 05 pontos o
educacional ou educacéo profissional =
05 | Curso de Mestrado concluido na &rea de educacdo com %‘
atuacdo comprovada na educacgdo profissional de no 10 pontos g
minimo 06 meses. ©
06 | Curso de Doutorado concluido na area de educagéo 3
com atuacdo comprovada na educacdo profissional de no 15 pontos <
minimo 06 meses.

* pontuacgdo cumulativa

QUADRO Il - PARA APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

Ne CRITERIO Pontuagio Maximo de
pontos
01 | Formacgdo minima: Técnico de Nivel Médio ou Nivel Médio
Béasico com Cursos de qualificacdo na area de informatica 25 25
gue totalizem no minimo 160h
02 | Experiéncia minima comprovada de 06 (seis) meses em 01 ponto por
atividades de apoio administrativo na Educacéo semestre de 10*
Profissional atuacao
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. Méaximo de
Ne° CRITERIO Pontuacéo
pontos

04 | Experiéncia minima comprovada de 01 (um) ano em
atividades de apoio administrativa ou pedagégicas na
Educacédo Basica.

* pontuacgdo cumulativa

8.2. Critérios de Desempate - na classificacado final, em caso de empate

01 ponto por ano

*
de atuacao 05

de pontuacao, tera preferéncia o candidato:
8.2.1. Mais idoso, nos termos do art. 27, paragrafo Unico, da Lei n°® 10.741, de
01/10/2003 (Estatuto do ldoso);
8.2.2. Com maior tempo de experiéncia na Educacao Profissional,
8.2.3. Com maior titulacdo (para os cargos de Supervisor e Orientador);
8.2.4. Com maior tempo de experiéncia na Educagéo Basica (para todos os
cargos) ou Superior (para os cargos de Supervisor e Orientador);

8.3. O Resultado Preliminar da selecéo sera divulgado até 30 de maio de

2014, nos sites www.processoseletivo.ap.gov.br.

9. DOS RECURSOS

9.1. Recursos poderdo ser impetrados pelo candidato exclusivamente via
internet, durante as 24 horas imediatamente posteriores a divulgacdo do resultado
preliminar respeitando o horario de expediente da Coordenacdo Geral do
PRONATEC/AP (08h as 12h e 14h as 18h);

9.2. A Comissao emitira relacdo nominal com o resultado dos recursos
impetrados, sob a forma de deferimento ou de indeferimento, juntamente com o
resultado final do Processo Seletivo.

9.3. Em hip6tese alguma sera concedido pedido de revisdo de recurso.

10. DA HOMOLOGACAO E DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL

O resultado final sera homologado pela Secretaria de Estado da
Educacéo e publicado nos sites www.processoseletivo.ap.gov.br até a data de 04
de junho de 2014.

11. DA CONVOCACAO E DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA
HABILITACAO A BOLSA.
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11.1. Apés a publicagdo do resultado final, o candidato selecionado sera

convocado pelo site www.processoseletivo.ap.gov.br sendo - Ihe indicado o dia, o

turno e o local onde devera se apresentar.

11.2. O convocado, e tdo somente ele, deve levar consigo 0s originais e
cOpias escaneadas em midia digital (CD, DVD, HD ou pen drive) frente e verso de
todos os documentos informados no ato da inscricdo, para fins de conferéncia e
posteriores comprovagoes.

11.3 — Os documentos originais de apresentacdo obrigatoria séo:

a) CPF;

b) Documento de identificacdo informado na inscri¢ao;

c) Certiddo de quitacao eleitoral atualizada, no minimo no més de maio
de 2014.

d) Comprovante de regularidade com as obriga¢gbes militares, para os
candidatos do sexo masculino;

e) Laudo médico expedido pela rede publica de saude, carimbado e
assinado por profissional especializado, caso tenha concorrido a vagas para
pessoa portadora de deficiéncia;

f) Comprovante da formacao minima emitido por instituicido de ensino
devidamente reconhecida: histérico escolar acompanhado de diploma ou
certificado ou declaracdo de curso ou certiddo de concluséo de curso;

g) Comprovante de experiéncia profissional, podendo o candidato

utilizar-se:

g.1) Da Carteira Profissional: contendo a pagina de identificacdo do
trabalhador, a pagina que conste o registro do empregador e o periodo trabalhado
(com inicio e fim, se for o caso), informando as atividades desempenhadas
relacionadas com a funcao que pretende atuar;

g.2) De declaracdo de experiéncia, expedida por Orgdo ou
Entidade da Administracdo Publica, ou por Organizacdo Nao Governamental ou por
Empresa Privada na qual o candidato tenha desempenhado atividades relacionadas
com a funcéo que pretende desempenhar;

g.2.1) Declaragédo de experiéncia descrito no item g.2, somente
tera validade se nele constar o nome do Orgado/empresa/entidade; o periodo

trabalhado pelo candidato, o cargo/funcéo/atribuicdes exercidas; a identificacao
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legivel do nome e cargo do responsavel pela emissdo do mesmo; avaliacdo de
desempenho e respectiva assinatura do emitente.

h) comprovante de titulacdo: histérico académico acompanhado
de diploma ou certificado ou certiddo de conclusdo do curso de pdés-graduacéo
informado na inscri¢ao.

i) Declaragcdo de disponibilidade para participar de
planejamentos e reunides ordinarias e se for o caso, extraordinarias

necessarias para a organizacao do Programa.

11.4. Para efeito de habilitacdo a bolsa PRONATEC, os convocados deverao
assinar o Termo de Compromisso (Anexo Il) garantindo disponibilidade de horario
compativel com o turno pelo qual concorreu.

a) Ser& vedado ao bolsista o direito a mudanca de turno apo6s o ato da
inscricdo e muito menos apos sua adesao ao Programa.
b) O Bolsista sera avaliado trimestralmente para efeito de permanéncia

ou desligamento do Programa.

12. DO PAGAMENTO DA BOLSA PRONATEC: sera efetuado diretamente ao
bolsista por meio de depdsito em conta corrente bancaria de agéncia do Banco do
Brasil, cujos dados devem ser informados pelo convocado no momento da
assinatura do Termo de Compromisso, sob pena do nao recebimento do valor da
bolsa enquanto essa condi¢cdo néo for atendida.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Este Processo Seletivo Simplificado serd conduzido por Comissao
designada pela Secretéaria de Estado da Educacéo.

13.2. E vedada a acumulacdo de bolsas remuneradas pelo Governo Federal,
bem como pelo Governo Estadual.

13.3. A aprovacao no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de
direito a concessao da bolsa, ficando a concretizacdo deste ato condicionada as
disposicOes legais pertinentes, da demanda de bolsas PRONATEC/SEED/AP, da
observancia da ordem de classificacdo, da disponibilizacéo financeira e do prazo de

validade do processo seletivo.
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13.4. Os convocados receberdo as informacoes a respeito de suas lotacdes
no momento da assinatura do Termo de Compromisso.

13.5. Durante o periodo de validade do PSS, e seguindo o cronograma de
oferta de cursos, a Coordenacdo Geral do PRONATEC/SEED/AP podera fazer
convocacoes do Cadastro Reserva, de acordo com a necessidade das
Escolas/Centros de Educacéo Profissional,

13.6. A validade deste processo seletivo esgotar-se-a 06 (seis) meses apoés a
data da publicac&o do resultado final, podendo ser prorrogavel por igual periodo.

13.7. O candidato podera se inscrever para varios PSS/IPRONATEC/SEED,
todavia, sendo classificado em mais de um devera optar somente por um deles,
fazendo jus a uma unica bolsa PRONATEC.

13.8. Fazem parte deste Edital o Anexo | - Cronograma de Atividades; Anexo
Il - Termo de Compromisso do Supervisor de Curso; Anexo Il — Termo de
Compromisso do Orientador; Anexo IV — Termo de Compromisso do Apoio as
Atividades Académicas e Administrativas; Anexo V - Termo de Eliminacédo; Anexo VI
— Declaracao de Disponibilidade.

13.9. Os casos nao abrangidos por este edital serdo resolvidos pela

Comissao competente em até 72 horas de sua identificacao.

Macapa/AP, 23 de maio de 2014.

Profa. Dr2, Elda Gomes Araujo
Secretaria de Estado da Educacéo
Decreto 1895/2013 - GEA
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